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系所系所  / 年級年級 幼教系  2年級 課號課號  / 班別班別 43U00031 / B

學分數學分數 2學分 選選  / 必修必修 必修

科目中文名稱科目中文名稱 幼稚園行政 科目英文名稱科目英文名稱 Kindergarten Administration

主要授課老師主要授課老師 林清章 開課期間開課期間 一學年之下學期

人數上限人數上限 52 人 已選人數已選人數 48人

起始週起始週  / 結束週結束週  / 上課地點上課地點  / 上課時間上課時間

第1週 / 第18週 / M314 / 星期3第01節 
第1週 / 第18週 / M314 / 星期3第02節 

請各位同學遵守智慧財產權觀念；請勿非法影印。

教學綱要教學綱要

一、教學目一、教學目
標標 (Objective)

1.認知幼稚教育的特性。 2.了解幼稚園行政的意義和內涵。 3.熟悉各項幼稚園行政工作的目標與運
作方法。 4.瞭解幼稚園相關法令規章。 5.培養擔任幼稚園各項行政工作的意願和能力。

二、先修科目二、先修科目 (Pre
Course)

三、教材內三、教材內
容容 (Outline)

本課程是講授幼稚園行政，包括：幼稚園的籌設、申請、立案之程序，幼稚園的人事管理，環境
規劃，總務行政，教學行政，保育行政，評鑑和相關法令。目的除使學生獲得知識外，還要具有實
務操作的能力，是屬於學校行政科學，每位幼稚園教師無論是否兼任行政工作，均必須修習本課

四、教學方四、教學方
式式 (Teaching
Method)

1.老師講授幼稚園行政的理論與內涵。 2.教師與學生提出問題並進行討論。 3.學生記錄筆記並於課
後完成各章作業。

五、參考書五、參考書
目目 (Reference) 幼稚園行政王靜珠五南書局 托育機構行政管理與實務王靜珠華騰文化股份有限公司

2010/2/24 行政的基本概念、幼兒教育機構形態簡介、幼教機構行政的意義
與範圍

林清章

2010/3/3 幼教機構行政的問題與改進建議 林清章

2010/3/10 幼稚園的規劃與立案程序：1.籌備與規劃的程序2.立案程序 林清章

2010/3/17 公設民營之申請、兒童局與幼兒教育券 林清章

2010/3/24 幼稚園人事管理 林清章

2010/3/31 幼稚園的環境規劃 林清章

2010/4/7 幼稚園的總務行政 林清章

2010/4/14 期中考 林清章

C:query.asp
http://webap.asia.edu.tw/courseinfo/
http://www.asia.edu.tw


六、教學進六、教學進
度度 (Syllabi)

2010/4/21 幼稚園的保育行政 林清章

2010/4/28 幼稚園的保育行政 林清章

2010/5/5 幼稚園與家庭、社區的關係 林清章

2010/5/12 幼稚園與家庭、社區的關係 林清章

2010/5/19 幼稚園的相關法規：幼稚園法規簡介、幼稚教育法及其施行細則
、教育基本法、兒童及少年福利法及其施行細則

林清章

2010/5/26
幼稚園的相關法規：幼稚園設備標準、幼稚園課程標準、高級中
等以下學校及幼稚園教師資格檢定及教育實習辦法、高級中等以
下學校及幼稚園教師資格檢定辦法

林清章

2010/6/2 幼稚園評鑑：幼稚園評鑑的意義、目標與必要 林清章

2010/6/9 幼稚園評鑑：幼稚園評鑑的方式與內容、幼稚園接受評鑑應有的
態度與作法

林清章

2010/6/16 期末考 林清章

2010/6/23 課程介紹與幼兒教育的基本認識 林清章

七、評量方七、評量方
式式 (Evaluation)

1.平時成績 30％：到課和上課情形、平時測驗、作業。 2.期中考試 30％：筆試。 3.期末成績 40％
：期末考試。

八、講義位八、講義位
址址 (http://)

九、教育目標九、教育目標
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