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0982學期  課程基本資料

系所  / 年級 社工系進修學士班  1年級 課號  / 班別 42B00136 / A

學分數 2學分 選  / 必修 必修

科目中文名稱 資訊與生活 科目英文名稱 Information and life

主要授課老師 余文俊 開課期間 一學年之下學期

人數上限 62 人 已選人數 54人

起始週  / 結束週  / 上課地點  / 上課時間

第1週 / 第18週 / I213 / 星期3第12節 
第1週 / 第18週 / I213 / 星期3第13節 

請各位同學遵守智慧財產權觀念；請勿非法影印。

教學綱要

一、教學目
標 (Objective)

在這個資訊量爆炸的時代，希望能教導學生以最快速、最正確的方式使用資訊設備，並以最有效的
方式獲得有幫助的資訊，藉此讓學生使用資訊提升生活方面的相關議題。

二、先修科目 (Pre
Course) 無

三、教材內
容 (Outline)

本課程主要以電腦基本概念為講課重點，並將教學內容劃分為二個部份，第一個部分包括電腦軟硬
體組成元件、網路架構、資訊安全等議題。第二個部份則WORD、EXCEL、POWER POINT等辨
公室軟體教學。

四、教學方
式 (Teaching
Method)

投影片講授與上機操作並重

五、參考書
目 (Reference)

書名 : 資訊與生活 
作者 : 曾憲雄 ,呂克明　出版社 : 東華書局 

六、教學進

2010/2/24 資訊檢索 授課教師:余文俊 余文俊

2010/3/3 資訊檢索 授課教師:余文俊 余文俊

2010/3/10 電腦犯罪,資訊安全法規 授課教師:余文俊 余文俊

2010/3/17 電子商務,遠距教學 授課教師:余文俊 余文俊

2010/3/24 檔案管理,系統設定 授課教師:余文俊 余文俊

2010/3/31 電腦輸入裝置,電腦輸出裝置,儲存裝置 授課教師:余文俊 余文俊

2010/4/7 儲存裝置的簡易安裝,其他週邊裝置及其簡易安裝,電腦與週邊設
備的簡易檢查 授課教師:余文俊 余文俊

2010/4/14 作業系統,基本操作 授課教師:余文俊 余文俊

C:query.asp
http://webap.asia.edu.tw/courseinfo/
http://www.asia.edu.tw


度 (Syllabi) 2010/4/21 期中考筆試 授課教師:余文俊 余文俊

2010/4/28 網際網路基本知識 授課教師:余文俊 余文俊

2010/5/5 基本檔案傳輸與電子郵件 授課教師:余文俊 余文俊

2010/5/12 word基本功能 授課教師:余文俊 余文俊

2010/5/19 文件編排 授課教師:余文俊 余文俊

2010/5/26 execl基本操作 授課教師:余文俊 余文俊

2010/6/2 execl進階操作 授課教師:余文俊 余文俊

2010/6/9 powerpoint基本操作 授課教師:余文俊 余文俊

2010/6/16 端午節放假 授課教師:余文俊 余文俊

2010/6/23 期末考試筆試 授課教師:余文俊 余文俊

七、評量方
式 (Evaluation) 期中考 30% 期末考 30% 平時作業與小考 30% 其他(含出席率) 10%

八、講義位
址 (http://)

九、教育目標
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