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0981學期  課程基本資料

系所  / 年級 基礎課程  3年級 課號  / 班別 GRG00075 / A

學分數 2學分 選  / 必修 必修

科目中文名稱 實用商用英文 科目英文名稱 Practical Business English

主要授課老師 蔡佩穎 開課期間 一學年之上學期

人數上限 60 人 已選人數 52人

起始週  / 結束週  / 上課地點  / 上課時間

第1週 / 第18週 / L010 / 星期4第01節 
第1週 / 第18週 / L010 / 星期4第02節 

請各位同學遵守智慧財產權觀念；請勿非法影印。

教學綱要

一、教學目
標 (Objective)

教學目標是以建立基本國貿知識，與其相關常用單字之認知，基本文書寫作要領之訓練為主，另有
一部份的商用英文對話之課程。

二、先修科目 (Pre
Course)

三、教材內
容 (Outline)

本課程設計針對從未學過商用英文的學生，著重基本國貿基礎概念的建立，與一般商英範圍的運用
。

四、教學方
式 (Teaching
Method)

講授、媒體運用、研討

五、參考書
目 (Reference) 無無無

六、教學進
度 (Syllabi)

2009/9/17 Introduction 蔡佩穎

2009/9/24 商用英文的範圍 蔡佩穎

2009/10/1 國貿流程 蔡佩穎

2009/10/8 英文書信格式 蔡佩穎

2009/10/15 開發詢問信之撰寫 蔡佩穎

2009/10/22 報價單之內容 蔡佩穎

2009/10/29 價格付款條件 蔡佩穎

2009/11/5 包裝條件 蔡佩穎

2009/11/12 Mid-term exam 蔡佩穎

C:query.asp
http://webap.asia.edu.tw/courseinfo/
http://www.asia.edu.tw


度 (Syllabi)
2009/11/19 期中檢討、分組報告 蔡佩穎

2009/11/26 分組報告 蔡佩穎

2009/12/3 分組報告 蔡佩穎

2009/12/10 商用英文會話1 蔡佩穎

2009/12/17 商用英文會話2 蔡佩穎

2009/12/24 商用英文會話3 蔡佩穎

2009/12/31 商用英文會話4 蔡佩穎

2010/1/7 商用英文會話5 蔡佩穎

2010/1/14 Final exam 蔡佩穎

七、評量方
式 (Evaluation) 期中30% 期末30% 作業10% 上課10% 分組報告10% 平時成績10%

八、講義位
址 (http://)

九、教育目標
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