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0981學期  課程基本資料

系所  / 年級 經管系  2年級 課號  / 班別 82U00033 / B

學分數 2學分 選  / 必修 必修

科目中文名稱 商用英文(一) 科目英文名稱 Business english(1)

主要授課老師 紀晴秀 開課期間 一學年之上學期

人數上限 61 人 已選人數 54人

起始週  / 結束週  / 上課地點  / 上課時間

第1週 / 第18週 / A202 / 星期5第03節 
第1週 / 第18週 / A202 / 星期5第04節 

請各位同學遵守智慧財產權觀念；請勿非法影印。

教學綱要

一、教學目
標 (Objective)

藉由本課程之學習以培養學生運用英文於所學的專業中，並且使用商業英文語言能輔助其將來進行
相關管理決策之制定的ㄧ種輔助工具。

二、先修科目 (Pre
Course) 1.基本英文文法 2.基本英文句型

三、教材內
容 (Outline)

本課程提供學生能夠對於商業英文有一全盤性之了解並奠立學生具備以英文為商業共同語言之基礎
，期使能夠結合實務並能學生的專業領域加以應用。

四、教學方
式 (Teaching
Method)

除了不可避免之原因，不可缺課並請專心聽講

五、參考書
目 (Reference)

六、教學進
度 (Syllabi)

2009/9/18 Introduction to business writing 紀晴秀

2009/9/25 Responding to order 紀晴秀

2009/10/2 Making Payment 紀晴秀

2009/10/9 Making payment 紀晴秀

2009/10/16 Complaints 紀晴秀

2009/10/23 Complaints 紀晴秀

2009/10/30 Checking progess 紀晴秀

2009/11/13 Interoffice memos 紀晴秀

2009/11/13 期中考 紀晴秀
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度 (Syllabi)
2009/11/20 Interoffice memos 紀晴秀

2009/11/27 Discussing proposals 紀晴秀

2009/12/4 Discussing proposals 紀晴秀

2009/12/11 Writing a short report 紀晴秀

2009/12/18 Writing a short report 紀晴秀

2009/12/25 Social situations 紀晴秀

2010/1/1 Social situations 紀晴秀

2010/1/8 學期總複習 紀晴秀

2010/1/15 期末考 紀晴秀

七、評量方
式 (Evaluation) 期中考試30% 期末考試40% 平時成績30%

八、講義位
址 (http://)

九、教育目標
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